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DESCRICAO DO TIPO DE PROCESSO

Nome do Tipo de Processo: ACOMPANHAMENTO DE AUDITORIA

Descrigdo: Tipo de Processo a ser utilizado para formalizar o acompanhamento e providéncias
acerca de documentagdes solicitadas por auditorias externas (Confea, independentes, Orgdos de
Controle).

Base Legal:

e Decreto-lei n? 200, de 25 de fevereiro de 1967.

e Constituicdo Federal de 1988.

e Decreto n? 3.591, de 06 de setembro de 2000.

e Lein?210.180, de 6 de fevereiro de 2001.

e Instrucdo Normativa SFCI n2 01, de 06 de abril de 2001.

e Resolugdo CFC n2986/2003 - NBC Tl 01 — Da Auditoria Interna.
e Instrucdo Normativa CGU n2 24, de 17 de novembro de 2015.
e Instrucdo Normativa Conjunta MP/CGU n2 1, de 10 de maio de 2016.
e Instrucdo Normativa CGU n? 3, de 09 de junho de 2017.

e Instrucdo Normativa CGU n2 8, de 06 de dezembro de 2017.

e Instrucdo Normativa CGU n2 9, de 09 de outubro de 2018.

e Acdrddo n21925/2019-TCU-Plenario.

e Instrucdo Normativa CGU n2 13, de 06 de maio de 2020.

Nivel de Acesso: Restrito
e Base Legal: Lei 12.527/2011 (art. 79, parag. 32) — Documentos Preparatdrios.

Titular do processo: Unidade Administrativa AUDI

INFORMAGOES IMPORTANTES / INSTRUGOES INICIAIS

Finalidade: O referido processo tem por finalidade auxiliar a unidade administrativa Auditoria
Interna (AUDI) na formalizagdo do acompanhamento e providéncias acerca de documentacgdes
solicitadas por auditorias externas.

Unidade Administrativa Titular do Processo: Auditoria Interna (AUDI)
Quem podera iniciar este tipo de Processo: A unidade administrativa Auditoria Interna (AUDI)

Quando iniciar o processo: Tdo logo sejam iniciados os trabalhos de auditoria externa.

IMPORTANTE:

Por ser um processo preparatdrio este permanecerd, até sua conclusdo definitiva, na unidade
administrativa AUDI, portanto, em hipdtese alguma este serd tramitado para outras unidades
administrativas do Conselho.
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PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO (POP)

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 Passo: Iniciar processo
Tipo de Processo: “AUDI: ACOMPANHAMENTO DE AUDITORIA”:
Na “Especificacdo” descrever: Auditoria + Nome do Orgdo/Empresa que esta auditando +
[referente a.....] + [do exercicio XXXX].

22 Passo: Incluir Documentos Externos que oficializam o fato gerador da auditoria e que
contenham as solicitacdes de documentos/informacbes pelo 6rgdo/empresa que esta
auditando.
o Poderd ser e-mail, Oficio, ou outro documento correlato, que informe o inicio
dos trabalhos da auditoria;
o As solicitacdes poderdo estar contempladas no documento inicial do fato
gerador
o Incluir a documentacdo no processo observando a ordem cronolégica da
apresentacdo dos mesmos ao Crea-RS.

32 Passo: Dar conhecimento a Presidéncia (PRES) sobre a auditoria.

o Enviar e-mail pelo SEI a presidéncia informando sobre o inicio dos trabalhos de
auditoria.

=  Anexar documentacgao pertinente.
= Solicitar manifestacdo da presidéncia, com prazo de resposta.
42 Passo: Incluir Tipo de documento externo E-mail, contendo a manifestacdo da presidéncia.

52 Passo: Enviar e-mail as Unidades Administrativas do Conselho, requerendo os
documentos/informacdes solicitadas pela auditoria externa.
e Em razdo de a mensagem eletronica enviada pelo SEl ndo aceitar anexos em Word ou
em Excel, a mensagem sera enviada via e-mail normal do Conselho.
e E OBRIGATORIA a inclusio no e-mail de resposta do nome, fun¢do e unidade
administrativa de quem estd respondendo ao solicitado pela Auditoria Interna.
e Apds receber o e-mail com a resposta da unidade administrativa:
o Incluir o Tipo de Documento (Externo): E-MAIL
o Numero/Nome na Arvore: Nome da Unidade Administrativa remetente
e Incluir Tipo de Documento (Externo): anexos, caso tenham sido incluidos no e-mail de
resposta
o Registrar o tipo de documento no processo de acordo com o tipo recebido.

» Demais documentos do drgdo/empresa de auditoria externa devem ser incluidos na
ordem cronoldgica dos fatos;

» Em funcdo deste tipo de processo ndo ser tramitado para outras unidades, caso a
Auditoria Interna do Conselho necessite de documento assinado pela unidade
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responsavel pela resposta, registrarda o fato no processo utilizando o Tipo de
Documento (Interno): INFORMAGAO e enviara por e-mail a solicitagdo e justificativa
sobre a necessidade.

o O original da resposta, devidamente assinado pelo responsdvel, deverd ser
entregue imediatamente a unidade Auditoria Interna que mantera o original
sob sua posse.

> Ao final da auditoria o drgdo/empresa de auditoria externa emitird o Relatério de
Auditoria que deve ser registrado no processo da seguinte forma:

o Incluir o Tipo de Documento (Externo): RELATORIO DE AUDITORIA*

Numero/Nome na Arvore: ano do exercicio auditado
*Caso o Relatério venha anexado em um e-mail, o e-mail deve ser o primeiro
documento incluido no processo.

» Para cada apontamento/achado de auditoria, constante no relatdrio entregue pelo
orgdo/empresa de auditoria externa a AUDI abrird um processo relacionado ao
Acompanhamento de Auditoria equivalente.

o Tipo de Processo: AUDI: Diligéncia de Auditoria

> Apos abrir todos os processos de achados, a AUDI incluird no processo
“Acompanhamento de Auditoria” um documento de conclusdo do acompanhamento,
citando as principais situacées, resolugdes e os processos que foram abertos para sanar
os achados descritos no relatdrio de auditoria.

» Apds, concluird o processo na unidade incluindo o Tipo de Documento “Termo de
Conclusdo de Processo Eletrénico”.
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